
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

 

Für den Bereich Auftragsabwicklung und Kundenbetreuung suchen wir eine/n motivierten 
 

 

KUNDENBETREUER/ -IN AUFTRAGSABWICKLUNG 
(M/W/D) 

 
 

Die Aufgabe: 
 

- Annahme und Bearbeitung von Kundenaufträgen/Bestellung 
- Auftragsbestätigungen überprüfen, Liefersituation abklären, Liefertermine überwachen 
- Unterlagen für Angebotserstellung bei Änderungen detaillieren und Änderungsangebote 

erstellen 
- Rechnungserstellung an Kunden bearbeiten, Preislisten pflegen 
- Kundenaufträge nach interner Abklärung umdisponieren, Maßnahmen zur Lieferabsicherung 

erarbeiten 
- Bearbeitung von Mahnungen 
- Zuarbeiten für den Vertrieb   

 
Ihr Profil: 
 

- Kaufmännische Ausbildung  
- Technische Grundkenntnisse  
- MS-Office-Kenntnisse 
- ERP-Kenntnisse, vorzugsweise von Pro Alpha 
- Interkulturelle Kompetenz  
- Teamfähigkeit, Zielorientierung, Eigeninitiative, Konfliktfähigkeit  
- Analytisches Denken und vorausschauendes Handeln  
- Englisch in Wort und Schrift 

 

 

Können Sie sich vorstellen diese Aufgabe zu übernehmen? 

Dann senden Sie Ihre Bewerbung an bewerbung.medizintechnik@medifa.com oder bewerben sich 
direkt online. 

 

mailto:bewerbung.medizintechnik@medifa.com
https://medifa.com/bewerbung/

